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Ejercicio Práctico Nº 1 
 
 

 
 
 
Piensa en alguna empresa en la cual hayas trabajado. Luego, crea para ella 
un Encabezado en MS-Word. 
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¿Y, Tú, Qué estás esperando? 
¡Matricúlate Hoy! 

 
www.SecretariaRecepcionista.cl 
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SecratariaRecepcionista.cl 
 

www.SecretariaRecepcionista.cl 
 

Prof. Marcelo Caro C.  /   3 

 

Ejercicio Práctico Nº 2 
 
 

 
 
 
Piensa en alguna empresa de renombre. Luego, crea para ella un Pie de 
Página en MS-Word. 
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¿Y, Tú, Qué estás esperando? 
¡Matricúlate Hoy! 
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Ejercicio Práctico Nº 3 
 

 

 

 

 
 
Piensa en ese emprendimiento de Asistente Virtual que quieres crear. Luego, 
crea para él un Encabezado y Pie de Página en MS-Word. 
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¿Y, Tú, Qué estás esperando? 
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Créditos 
 
 
 

Desarrollada por Prof. Marcelo Caro C., a base de 
experiencia profesional, definiciones y ejemplos 
tomados de internet.  
 
Se autoriza su uso EXCLUSIVAMENTE A L@S 
ALUMN@S DE LOS CURSOS DIRIGIDOS POR MÍ. 
 
 
 
 

 


